Az Orszaggytlés ElInokének 6/2017. hazelnoki rendelkezése
az Orszaggytilési Orség Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Az Orszaggytilésrol szolo 2012. évi XXXVI. torvény 2. § (2) bekezdés q) pontja szerinti
feladatkoromben eljarva - az allamhéaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5)
bekezdésére figyelemmel - az Orszaggytilési Orség feladatai ellatasanak részletes belsé
rendjérol és modjarol kiadom az alabbi

hazelnoki rendelkezést:

I. FEJEZET
ALAPVETO RENDELKEZESEK

1. A rendelkezés hatélya kiterjed az Orszaggy(ilési Orségre (a tovabbiakban: Orség),
annak szervezeti elemeire, az Orség hivatasos, Kkoztisztvisel6i, valamint
munkavallal6i allomanyara.

2. 2Az Orség szervezeti felépitését az 1. szama melléklet, a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaro hivatasos, koztisztvisel6i munkakorok felsorolasat a 2. szamu
melléklet tartalmazza. A részletes szervezeti struktarat, valamint a rendszeresitett

szolgéalati beosztasokat, koztisztvisel6i és munkavallaloi munkakoroket — az
Orszaggytilés elnoke (a tovabbiakban: hazelnok) altal jovahagyott — dllomanytabla
rogziti.

i . IIL.FEJEZET L
AZ ORSZAGGYULESI ORSEG JOGALLASA, IRANYITASA

3. 3Az Orség orszagos illetékességgel rendelkezd, a hazelnok kozvetlen irdnyitasa alatt
allo, kozponti koltségvetési, fegyveres szerv, mely feladatait szervezeti elemei ttjan
latja el. Az Orséget a parancsnok vezeti.

4. 4Az Orség
a) alapitasarol szol6 jogszabaly: az Orszaggytilésrél sz0l6 2012. évi XXXVI. torvény
(a tovabbiakban: Ogy. torvény),
b) alapit6 okiratanak szama és kelte: 2015. augusztus 24.; szdma: OHF/281-1/2015,
c) alapitasanak id6pontja: 2013. januar 1.,
d) székhelye: 1055 Budapest, Balassi Balint utca 5.,

e) alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti besorolasa:
031050 Egyéb rendészeti, bliniildozési tevékenység
032020 Tiiz-és katasztrofavédelmi tevékenység,

! Médositotta: 3/2020. szamu hazelnoki rendelkezés 19. pont a) alpontja; hatélyos: 2020. februar 1.
2 Médositotta: 3/2020. szam hazelnoki rendelkezés 1. pontja; hatalyos: 2020. februér 1.
3 Médositotta: 3/2020. szamu hézelnoki rendelkezés 19. pont b) alpontja; hatalyos: 2020. februér 1.
4 Médositotta: 3/2020. szamu hazelnoki rendelkezés 2. pontja; hatalyos: 2020. februér 1.



f) allamhaztartasi szakagazat rend szerinti besorolasa:
842480 Allamhatalmi szervek specialis védelme.

5. 5Az Orség gazdalkodasaval kapesolatos egyes feladatokat az Ogy. torvény 127. §-aban
meghatarozottak szerint, az Orség és az Orszaggytilés Hivatala (a tovabbiakban:
Hivatal) kozott 1étrejott Munkamegosztasi Megallapodas alapjan a Hivatal latja el.
Az Orség a koltségvetésrdl szol6 torvény I. Orszaggytilés koltségvetési fejezetében
onall6 cimet képez.

6. ©Az Orség parancsnoka (a tovabbiakban: parancsnok) az Orség koltségvetésében
rendelkezésre allo elGiranyzatok felett kotelezettségvallalasi jogkort gyakorol. Az
Orség és a Hivatal az Orség miikodéséhez sziikséges és a Hivatal eliranyzataiban
rendelkezésre all6 dologi, felajitasi és egyéb elGiranyzatok felhasznalasarél az
allamhaztartas miikodési rendjérél szolé6 kormanyrendeletben meghatarozott
munkamegosztasi megallapodasban rendelkezik. A Hivatal elGiranyzataiban az
Orség miikodésére rendelkezésre 4ll6 eldiranyzatok felhasznalasara a Hivatal belsé
szabalyzataiban foglaltak irAnyadodk.

7.7
8

i . HIIL.FEJEZET o
AZ ORSZAGGYULESI ORSEG VEZETESE, IRANYITASA

10A parancsnok altalanos feladatai

10. A parancsnok a rendvédelmi feladatokat ellat6 szervek hivatasos alloméanyua
tagjainak szolgalati jogviszonyarol szol6 2015. évi XLII. torvény (a tovabbiakban:
Hszt.) 2. §-4nak 19. pontjdban meghatarozott orszagos parancsnok, a hazelnok
kozvetlen iranyitasa ala tartozo vezetd.

11. 112A parancsnok:

a) az Orség teljes személyi allomanyanak allomanyilletékes parancsnoka: a Hszt.
hatalya al4 tartozo hivatasos allomany szolgalati eloljardja, a kozszolgalati

5 Médositotta: 3/2020. szdm hazelnoki rendelkezés 2. pontja; hatélyos: 2020. februar 1.

® Médositotta: 3/2020. szdm hazelnoki rendelkezés 2. pontja; hatélyos: 2020. februar 1.

" Hatélyon kiviil helyezte: 3/2020. szdm hazelnoki rendelkezés 20. pont a) alpontja; hatéalytalan: 2020.
februar 1-t6l

8 Hatalyon kiviil helyezte: 3/2020. szdmu hazelnoki rendelkezés 20. pont a) alpontja; hatalytalan: 2020.
februar 1-t61

® Hatalyon kiviil helyezte: 3/2020. szdmu hazelnoki rendelkezés 20. pont a) alpontja; hatalytalan: 2020.
februar 1-t6l

10 Modositotta az alcimet és az azt kovets rendelkezéseket: 3/2020. szami hazelnoki rendelkezés 3. pontja;
hatalyos: 2020. februar 1.

11 Méodositotta: a 2017. november 10. napjatél hatélyos 11. pont a) és g) alpontot az 5/2018. szdmua hazelnoki
rendelkezés 7. pont a) és b) alpontja; hatalyos: 2019. januér 1.

12 Hatalyon kiviil helyezte: a 2017. november 10. napjatol hatalyos 11. pont b) alpontot az 5/2018. szami
hazelnoki rendelkezés 8. pontja; hatalytalan: 2019. januar 1-tdl



12.

b)

c)

d)

e)

g)

h)

j)

k)

)

n)

tisztségvisel 6krél szolo 2011. évi CXCIX. torvény és a munka torvénykonyvérdl
sz016 2012. évi I. torvény hatalya ala tartozo nem hivatasos allomany munkahelyi
vezetdje;

a parancsnok-helyettesek kinevezése és felmentése, valamint a parancsnok-
helyettesekkel szembeni fegyelmi jogkor kivételével gyakorolja a munkaltato6i
jogokat a személyi dlloméany felett;

a jogszabalyok és hazelnoki rendelkezések altal — kiilonos tekintettel az
iranyitasi hataskor atruhazasrol szolé 1/2020. héazelnoki rendelkezésben —
meghatarozott keretek kozott 6nallo felelGsséggel vezeti az Orséget és ellendrzi
miikodését, szakmai tevékenységét, gyakorolja a beosztasdhoz fiz6d6 jogokat és
teljesiti az abbdl fakad6 kotelezettségeket;

felel6s az Ogy. torvényben meghatarozott, és az egyéb jogszabalyokban, mas
vonatkozd szabalyzatokban hataskorébe utalt feladatok végrehajtasaért, a
torvényes, szakszeri és eredményes miikodésért;

gondoskodik a hataskorébe utalt jelentési, adatszolgaltatasi és ellendrzési
kotelezettségek teljesitésérdl, megteszi a sziikséges intézkedéseket a korrupcio
elleni hatékony fellépés érdekében;

évente értékeli az Orség tevékenységét, stratégiai terveinek megvaldsulasat,
intézkedik azok aktualizalasarol;

az Orség szervezeti elemeinek iranyitasat kozvetleniil, illetve a parancsnok-
helyettes(ek) és az igazgato atjan latja el;

meghatarozza — a személyvédelmi igazgat6 javaslata alapjan — az Orség hatas-
korébe utalt személyvédelmi feladatok ellatdsanak rendjét, a hazelnok, mint
védett személy biztositasi rendszerét;

meghatarozza az Orszaghéaz, az Orszaggytilés Irodahaza, valamint a Hivatal és az
Orség elhelyezésére szolgald épiiletek, a Kossuth téri mélygarazs és a
Latogatokozpont (a tovabbiakban: védett objektum) védelme érdekében a
védelem modjat, a bevezetésre keriil§ fokozott biztonsagi intézkedéseket,
valamint az ideiglenes Orzésre kijelolt 1étesitmények védelmére bevezetendd
biztonsagi intézkedéseket és az ehhez sziikséges technikai eszkozoket;

a hézelnok tutjan javaslatot tesz a rendészetért felel6s miniszter részére az
ideiglenes objektum-, illetve személyvédelem elrendelésére;

szervezi és végrehajtja a hazelnok, illetve a hazelnok atruhéazott hataskorében a
Hivatal fdigazgatdja (a tovabbiakban: f{&igazgat6) 4&ltal meghatarozott
feladatokat, egyiittmiikodik a tarsszervekkel;

kiilon jogszabalyban meghatéarozott esetekben elrendelheti atzar alkalmazésat,
valamint javaslatot tehet csapaterd igénybevételére;

felel6s a kiilonleges jogrend feladatainak megszervezéséért és teljesitéséért,
kozremiikodik egyes honvédelmi és orszagmozgodsitasi, katasztrofavédelmi
feladatok ellatasaban, rendkiviili intézkedések végrehajtasdban az Ogy.
torvényben meghatarozott hataskorben és illetékességi teriileten;

felel6s a bels6 kontrollrendszer kialakitasaért, miikodtetéséért és folyamatos
fejlesztéséért.

A parancsnok jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartoz6 szervezeti elemek
iigyrendjét, a hataskorébe tartozo tligyekre vonatkozo jelentéseket, el6terjesztéseket



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

és javaslatokat, a kiilonleges jogrend feladataira valo felkésziilés és végrehajtas
okmanyait, valamint az egyéni teljesitményértékelés alapjan megallapitott
mindsitéseket.

A parancsnok elrendeli a kozvetlen alarendeltségébe tartozé személyek tal-
szolgélatat, készenlétét, valamint engedélyezi résziikre az alap- és poétszabadsag,
rendkiviili szabadsag, illetve a tanulmanyi munkaidékedvezmény igénybevételét.

A parancsnok dont a szervezési allomanytablazat szerinti statuszok at-
csoportositasarol, amennyiben az nem jar az 0sszlétszam valtozasaval, nem érinti az
alloméanykategoriak atnevezését, valamint a munkakorok besorolasi kategoriajat.

A parancsnok meghatarozza a kozvetlen alarendeltségébe tartozé vezeték és
beosztottak egyéni teljesitménykovetelményét, elkésziti azok teljesitmény-
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értékelését, minGsitését.

A parancsnok engedélyezi az Orség hivatasos 4lloméanya részére rendszeresitett
egyenruhazati termékeknek és felszerelési cikkeknek polgari személy vagy szervezet
altali felhasznalasat.

A parancsnok gondoskodik az atomenergiarol szolo torvény hatéalya ala tartozo
eszkozok jogszabalyok betartasaval torténd hasznalatarol, ennek érdekében kijeloli
az Orség sugarvédelmi megbizottjat és kiadja az Orség Sugarvédelmi Szabalyzatat.

A parancsnok az adatvédelmi tisztvisel§ utjan ellatja az Orség adatvédelmi és
adatbiztonsagi tevékenységét, annak iranyitasat, felligyeletét, koordinacitjat és
ellenérzését, tovabba gondoskodik az informéciés onrendelkezési jogrol és az
informaci6szabadsagrol sz6l6 torvényben meghatarozottak érvényesiilésérol.

A parancsnok a biztonsagi vezets utjan gondoskodik a mindsitett adatok kezelésével
és védelmével Osszefliggd tevékenység iranyitasarol, koordinalasarol, feliigyeletérdl
és ellendrzésérdl, gondoskodik a mindsitett adat védelmérdl szold torvényben
foglaltak érvényesiilésérol.

19/A. A parancsnok az altala kijelolt fegyelmi tiszt Gtjan gondoskodik a fegyelmi

eljarassal kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Képviselet

20. A parancsnok teljes jogkorrel és 6nalloan képviseli az Orséget.

21.

A parancsnok:

a) megkoti az Orség és mas szervek kozotti egyiittmiikodési megéllapodasokat,
egyuttmikodik méas fegyveres és a rendori szervekkel, érdekképviseleti
szervekkel;

b) az Orség nemzetkozi kapcsolatait, valamint sajt6- és tomegkommunikacios
tevékenységét a Hivatallal egyilittm{ikodve bonyolitja;



c) a jogszabalyok keretei kozott megbizhat barmely szakmailag illetékes
munkatarsat azzal, hogy nevében és megbizasabol egyedi iigyben eljarjon;

d) tavolléte, akadalyoztatisa esetén a képviselet rendjére a parancsnok
helyettesitésére vonatkozo rendelkezések az iranyadok.

A miikodés bels6 szabalyozasa

22, A parancsnok kezdeményezi az Orség miikodését és feladatkorét érinté jogszabalyok,
mas vonatkoz6 szabalyzatok megalkotasat, modositasat, hatalyon kiviil helyezését,
egylittmiikodési megallapodasok megkotését.

23. 14A parancsnok a féigazgatoval egyetértésben javaslatot tesz az Orség Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatanak kiadasara, illetve modositasara, gondoskodik a
hataskorébe tartozé bels6 szabalyzatok jogszabalyokkal osszhangban valo
megalkotasarol, modositasarol és hatalyon kiviil helyezésérol.

24. 1516Az Ogy. torvény 132. § (1) bekezdése a) pontjanak felhatalmazasa alapjan a
parancsnok altal kiadando bels6 szabalyzatokat a f6igazgat6 el6zetes véleményezését
és tamogatasat kovetGen a Hazelnok egyetértGleg szignalja.

25. 7A szervezeti elem vezet6k — az altalanos parancsnok-helyettessel egyeztetve — a
szakteriiletiikre vonatkozo eljarasi rendelkezéseket bocsathatnak ki.

Adatvédelem, mindsitett adatok védelme, az iratkezelés feliigyelete

26. A parancsnok:

a) gondoskodik az informéacioszabadsag érvényesiilését biztosité intézmény- és
eljarasrend kiépitésérol és miikodtetésérdl, a kozérdeki adatok és a kozérdekbdl
nyilvinos adatok megismerésére iranyul6 igények hataridében torténd,
megfelel§ tartalmi megvalaszolasarol, illetve a kozzétételi listakon szerepld
adatok rendszeres kozzétételérdl,

b) 18gondoskodik az Orségnél foly6 adatkezelés torvényességének biztositasarol, az
adatvédelmi szabalyok megtartasarol, kinevezi az Orség adatvédelmi
tisztvisel§jét, kiadja az Orség Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat, ellatja
az informéciés oOnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolod
torvényben, valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint
a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szold, 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 eurOpai parlamenti és tanacsi rendeletben (GDPR) meghatarozott
feladatokat;

¢) a mindGsitett adat védelmérol szolo torvényben és végrehajtasi rendeleteiben
meghatarozottak szerint gyakorolja a mindsitett adatot kezel6 szerv vezet6jét

18 Médositotta: 3/2020. szamu hazelnoki rendelkezés 4. pontja; hatalyos: 2020. februér 1.

14 Médositotta: 3/2020. szamu hazelnoki rendelkezés 19. pont c) alpontja; hatalyos: 2020. februér 1.
15 Modositotta: 3/2020. szamu hazelnoki rendelkezés 19. pont d) alpontja; hatalyos: 2020. februar 1.
16 Modositotta: 5/2018. szdmu hazelnoki rendelkezés 7. pont ¢) alpontja; hatélyos: 2019. janudr 1.

17 Modositotta: 3/2020. szam1 hazelnoki rendelkezés 19. pont e) alpontja; hatélyos: 2020. februér 1.
18 Modositotta: 3/2020. szam hazelnoki rendelkezés 5. pontja; hatélyos: 2020. februér 1.



megillet§ hataskoroket, kinevezi az Orség biztonsagi vezet§jét, kiadja az Orség
Biztonsagi Szabalyzatat;

d) a mindsitett adat elektronikus kezelése soran felel6s a mindGsitett adat védelmi
feltételeinek kialakitasaért, kijeloli az Orségnél iizemeltetett rendszer(ek)
elektronikus biztonsagaért felelGs személyeket, kiadja a rendszer(ek) biztonsagi
dokumentacioit;

e) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol szold
torvény alapjan, a Parancsnoki Titkarsag vezetGje ttjan gondoskodik az Orség
szamara meghatarozott kovetelmények teljesitésérol, az iratok szakszerl és
biztonsagos megoOrzésére alkalmas irattar miikodtetésérdl, valamint — a
Hivatallal egylittm{ikodve — az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai
és személyi feltételek biztositasarol.

IV. FEJEZET
A HELYETTESITES RENDJE

27. 1920A parancsnokot tavolléte [a keres6képtelenség, a szabadsag, a kiilfoldi kiutazas,
valamint a szolgalati helytdl legalabb egy napot meghaladé tartalmu kikiildetés],
illetve akadalyoztatasa [a tavollét kivételével minden olyan esemény, amely gatolja a
jogosult személyt a feladat- és hataskorének gyakorlasaban] esetén altalanos
hatéaskorrel az altalanos parancsnok-helyettes (igazgatasi és koordinacios igazgato)
helyettesiti.

28. 21227 helyettesités tovabbi rendje a kovetkezo:

a) a parancsnok és az altalanos parancsnok-helyettes egyidejli tavolléte, illetve
akadalyoztatisa esetén a parancsnokot a szakmai parancsnok-helyettes
(objektumvédelmi igazgato) helyettesiti;

b) a parancsnok, az altaldnos parancsnok-helyettes és a szakmai parancsnok-
helyettes egyideji tavolléte, illetve akadalyoztatisa esetén a helyettesités egyedi,
a parancsnok altali kijel6lés alapjan torténik.

29. 23A szervezeti elemek vezetGi helyettesitésének rendjét az ligyrendek hatarozzak
meg. A Parancsnoki Titkarsag a helyettesitési jogosultsag megallapitasa érdekében
nyilvantartast vezet az akadalyoztatis tényér6l és a parancsnok helyettesitésére
jogosult személyrdl.

_ V.FEJEZET ] )
A PARANCSNOK RESZERE JOGSZABALYOKBAN MEGALLAPITOTT
EGYES JOGKOROK GYAKORLASANAK ATRUHAZASA

19 Médositotta: a 2017. november 10. napjatol hatalyos 27. pontot az 5/2018. szaimu hazelnoki rendelkezés
7. pont d) alpontja; hatalyos: 2019. januar 1.

20 Modositotta: 3/2020. szam1 hazelnoki rendelkezés 6. pontja; hatélyos: 2020. februar 1.

2L Mo6dositotta: 5/2018. szdmu hazelnoki rendelkezés 1. pontja; hatélyos: 2019. januar 1.

22 Modositotta: 3/2020. szamu hazelnoki rendelkezés 6. pontja; hatélyos: 2020. februar 1.

2 Modositotta: 3/2020. szam1 hazelnoki rendelkezés 6. pontja; hatélyos: 2020. februar 1.



30.

31.

32,

33-

34.

35-

36.

24Az altalanos parancsnok-helyettes és a szakmai parancsnok-helyettes (a
tovabbiakban egylitt: parancsnok-helyettesek) és az igazgat6 a parancsnok el6zetes
tajékoztatasaval jogosult magahoz vonni az iranyitasa ala tartozo igazgatosagon
beliil barmely szervezeti elem és személy feladat- és hataskorét.

25A  személyi allomany teljesitményértékelését, az egyéni teljesitmény-

kovetelmények meghatarozasat, a mindsitésre javaslattételt atruhazott hataskorben

az alabbi értékelo vezetOk végzik:

a) a vezetGk hataskorébe tartoznak az alarendelt vezet6k, valamint a kozvetlen
alarendeltségiikbe tartoz6 személyek;

b) amennyiben az értékelend6 személy a feladatait nem a beosztési helye szerinti
kozvetlen vezet6 iranyitasa alatt végzi, értékel6 vezet6ként a parancsnok altal
egyedileg irasban kijelolt személy is eljarhat.

27 7

26 A mindsités soran a kontrollvezet6 az értékel6 személy kozvetlen vezetGje.

27A parancsnok-helyettesek, az igazgat6 és a c¢) pontban foglaltak kivételével a

Parancsnoki Titkarsag vezetdje jogosult:

a) az altala vezetett szervezeti elem alloméanya részére készenlétet, tilszolgalatot
elrendelni;

b) alarendeltjei vonatkozasdban rendkiviili szabadsag, illetve tanulmanyi
munkaidé kedvezmény igénybevételét engedélyezni;

c) az alarendeltségébe tartozd vezetd altal felterjesztett munkakori leiras
jovahagyasara.

28A 37. pont szerinti vezet6 jogosult fegyelmi eljaras mell6zésével torténé

figyelmeztetés alkalmazisara az altala vezetett személyi allomany vonatkozasaban.

Az Orség iigyeleti feladatait ellat6 iigyeletvezetd hivatali munkaidén kiviil, kiilon
rendelkezés szerint gyakorolja a raruhazott jogkoroket, a parancsnok nevében
megteszi az els6dleges intézkedéseket.

A parancsnok a munkabiztonsagi feladatait a Hivatal &ltal foglalkoztatott
munkavédelmi feliigyel6 atjan gyakorolja.

36/A.293°A parancsnok a vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6z6 eljaras feladatait az

altalanos parancsnok-helyettes Gtjan gyakorolja.

36/B.3'A parancsnok mindsitéi jogkorét az Orség Biztonsigi Szabalyzatiban

meghatarozott vezet6k gyakoroljak.

24 Modositotta: 3/2020. szamu hazelnoki rendelkezés 7. pontja; hatalyos: 2020. februar 1.

% Modositotta: 3/2020. szam hazelnoki rendelkezés 7. pontja; hatalyos: 2020. februar 1.

% Modositotta: 3/2020. szam1 hazelnoki rendelkezés 19. pont f) alpontja; hatalyos: 2020. februér 1.
27 Modositotta: 3/2020. szam hazelnoki rendelkezés 8. pontja; hatalyos: 2020. februar 1.

28 Modositotta: 3/2020. szam1 hazelnoki rendelkezés 19. pont g) alpontja; hatalyos: 2020. februar 1.
2 Modositotta: 5/2018. szamu hazelnoki rendelkezés 2. pontja; hatalyos: 2019. januér 1.

30 Modositotta: 3/2020. szam1 hazelnoki rendelkezés 19. pont h) alpontja; hatélyos: 2020. februér 1.
31 Médositotta: 3/2020. szdm hazelnoki rendelkezés 9. pontja; hatalyos: 2020. februar 1.



) _ VL.FEJEZET
ALTALANOS VEZETOI FELADATOK

37. 3233A jelen SZMSZ szerint vezetének mindsiill a parancsnok, a parancsnok-
helyettesek, az igazgato, az igazgato-helyettes, a f{6osztalyvezeto, a f{6osztalyvezeto-
helyettes és az osztalyvezetd.

38. 3435A szervezeti elem vezetGje az 4ltala vezetett szervezeti elem feladat- és
hataskorének megfelel6en, annak képviseletében

a)
b)

c)

d)

g)

h)

j)

k)

)

felel6s a torvényes és szakszerii mikodésért, a helyettesités rendje
megszervezeséért;

részt vesz — szakteriilete vonatkozasaban — az Orség stratégiai, fejlesztési
elképzeléseinek kialakitasaban;

a szakmai indokokkal alataimasztva irdsban javaslatot terjeszthet el6 jogszabaly
megalkotasa, egyiittmiikodési megallapodas megkotése, valamint ezek
modositasa, hatalyon kiviil helyezése érdekében;

felel6s a kiilonleges jogrendi id6szakra torténd felkésziilésért, az ehhez sziikséges
feltételek szervezéséért, a kiilonleges jogrendi feladatok végrehajtasaért;

gondoskodik az iigyrend, ellen6rzési nyomvonal, a kockazatfelmérés és
kockazatelemzés elkészitésérol;

megteszi a sziikséges intézkedéseket a rendelkezésre all6 keretek kozott a
miikodési feltételek biztositasa, az eszkozok ésszerdi, takarékos hasznalata
érdekében;

gondoskodik a szervezetére vonatkoz6 vezet6i rendelkezések maradéktalan
érvényesiilésérdl, a szakteriiletét érinté feladatok végrehajtasarol, a nyilvan-
tartasi, jelentési, ellenGrzési és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl;

a feladatokat agy gyakorolja, hogy az altala adott utasitasok, azok cimzettjei, a
végrehajtas hatariddi és felelGsei egyértelmiien megallapithatok legyenek;
tevékenysége soran biztositjia a szakmai tevékenység szabalyzatainak
naprakészségét, az adatkezelés torvényességét, az ligykezelési és a mindsitett
adatvédelmi szabalyok betartasat, a munkahelyi balesetek megel6zését, a
munka-, tliz- és kornyezetvédelmi el6irasok érvényesiilését;

koteles egyiittm{ikodni, a tobbi szervezeti elemet sziikség szerint tajékoztatni, a
kiils6 szervt6l érkezé megkeresésre azonos szinten valaszolni;

felel6s az éallomany erkolcsi-fegyelmi helyzetéért, szolgalati fegyelméért,
javaslattételi joga van a hatadskorébe nem tartozd személyzeti, munkaiigyi és
szervezési, tovabba elismerési és fegyelmi iigyekben, a hataskorét meghalado
ilyen tligyeket a dontésre jogosult vezet6hoz felterjeszti;

részt vesz az alarendeltségében 1évé allomany oktatasanak, képzésének és
tovabbképzésének megszervezésében és végrehajtasaban;

32 Médositotta: 5/2018. szami hazelnoki rendelkezés 3. pontja; hatalyos: 2019. januér 1.

33 Médositotta: 3/2020. szdm hazelnoki rendelkezés 10. pontja; hatélyos: 2020. februér 1.

34 Mé6dositotta: a 2017. november 10. napjatél hatalyos 38. pontot az 5/2018. szamu hazelnoki rendelkezés
7. pont €) alpontja; hatalyos: 2019. januar 1.

% Modositotta: 3/2020. szam1 hazelnoki rendelkezés 10. pontja; hatalyos: 2020. februér 1.



39.
40.
41.

42.

43.

m) rendelkezik az alarendelt alloméany tekintetében az alap- és poétszabadsag
kiadasarol;

n) megkoveteli a kotelezd idOszakos egészségi, pszichikai és fizikai (erdénléti)
alkalmassagi vizsgalatokon, valamint a kotelezd véd6oltasokon valo részvételt,
figyelemmel kiséri az allomany egészségi, mentalis és fizikai allapotat, a
személyligyi és egészségiigyi szakszolgalattal egylittmiikodve megteszi a
sziikséges intézkedéseket.

36
37
38

A vezet6 jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti elem(ek) és
személyek alabbi miikodési és munkaokmaényait:

a) a parancsnok részére készitett felterjesztéseket,

b) a hataskorébe tartozo ligyekre vonatkozo elGterjesztéseket és javaslatokat,

¢) aszabadsagolasi terveket.

A vezetd

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozé vezetGk és személyek munkakori leirasat
elkésziti és felterjeszti jovahagyasra az eloljaronak;

b) elkésziti a kozvetlen alarendeltségébe tartozd vezet6k és személyek
teljesitményértékelését, meghatarozza az egyéni teljesitménykovetelményeket,
javaslatot tesz a minGsitésre;

c) 3% parancsnok részére — a szolgalati ut betartasaval — az altaldnos parancsnok-
helyettes ellenjegyzésével terjeszti fel a dokumentumokat;

d) 40413z o6nalldo kiadmanyozasi jogkorébe tartozo, koltségvetési kihatasu eld-
terjesztéseket az altalanos parancsnok-helyettes ellenjegyzését kovetGen
kiadmanyozza;

e) biztositja a beosztott személyi allomany részére a szolgalatellatds és a
munkavégzés soran az egészséget nem veszélyeztets, biztonsagos munkavégzés
feltételeit;

f) ellendrzi a beosztott személyi alloméany ruhazati, fegyverzeti és egyéb technikai
eszkozokre, anyagokra, szamitastechnikai berendezésekre, valamint az
objektumokra vonatkoz6 el6irasok megtartasat;

g) gondoskodik a szakteriiletét érint6 adatok folyamatos elemzésér6l és
értékelésérol, az igy nyert informaciok felhasznalasarol.

% Hatalyon kiviil helyezte: 3/2020. szdmu hazelnoki rendelkezés 20. pont b) alpontja; hatélytalan: 2020.
februar 1-t6l

37 Hatélyon kiviil helyezte: 3/2020. szimu héazelnoki rendelkezés 20. pont b) alpontja; hatalytalan: 2020.
februar 1-t61

% Hatalyon kiviil helyezte: 3/2020. szamt hazelnoki rendelkezés 20. pont b) alpontja; hatalytalan: 2020.
februar 1-t6l

39 Médositotta: 3/2020. szdm hazelnoki rendelkezés 11. pontja; hatalyos: 2020. februar 1.

40 Modositotta: a 2017. november 10. napjatol hatalyos 43. pont d) alpontjat az 5/2018. szdm hazelnoki
rendelkezés 7. pont f) alpontja; hatlyos: 2019. januar 1.

41 Modositotta: 3/2020. szdm1 hazelnoki rendelkezés 11. pontja; hatélyos: 2020. februar 1.



VIL. FEJEZET
A SZERVEZETI ELEMEK FOBB FELADATAI

Személyvédelmi Igazgatosag

44. A Személyvédelmi Igazgatosag

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

h)

j)

k)
)

kezdeményezi a védett személy altal igénybevett objektumok és gépjarmiivek
technikai atvizsgalasat;

biztonsagi kockazat esetén intézkedik a védett személy és 6rzott 1étesitmények
kornyezetében felmeriilt potencialisan veszélyt jelentd, illetve nem ellendérizhet6
személyekkel kapcsolatban;

biztositja a hazelnok belfoldi, kiilfoldi, hivatalos — és a maganprogramokra is —
kiterjed6 személyvédelmét;

meghatarozza a védett személy biztositasanak rendszerét, valamint megszervezi
és végrehajtja a védett személy részvételével zajldo rendezvények, programok
helyszineinek biztositasat;

megszervezi és végrehajtja a védett személy allando és ideiglenes szallashelyének
Orszemélyzettel és biztonsagtechnikai eszkozokkel torténd biztositasat;
biztonsagi szempontbdl ellenérzi a védett személy altal rendszeresen, illetve
alkalmanként igénybe vett kozlekedési utvonalakat, valamint a hazelnok
lakokornyezetét;

folyamatosan gytjti, értékeli, elemzi a védett személy, védett objektumok
veszélyeztetettségére vonatkoz6, valamint az elleniik iranyul6 erdszakos
cselekmények megel6zését szolgaldo informacidkat, biztositja preventiv
védelmiiket;

megel6z6-védelmi tevékenységet folytat a védett személy altal rendszeresen
latogatott  objektumokban, lakékornyezetében, valamint a  belfoldi
programhelyeken;

kapcsolatot tart a tarsszervekkel, 6sszehangolja és koordinalja a biztositasokban
résztvevé hazai, illetve kiilfoldi egyiittm(ikodé szervezetek és személyek
tevékenységét;

szakmailag iranyitja és koordinalja a védett személy védelmével Osszefiiggd
feladatok el6készitését és végrehajtasat;

sziikség esetén intézkedik a t{izszerészeti, élelmiszer-vegyészeti, valamint az
egyéb technikai eszkozoket igényl6 ellenérzés lefolytatasara;

kidolgozza a szakteriiletére vonatkozd koncepciokat, stratégiai és fejlesztési
terveket;

ellatja a kiilonleges jogrendi idGszakra vonatkoz6 jogszabalyokban és mas
vonatkozo6 szabalyzatokban meghatarozott feladatokat;

elrendeli, megszervezi és végrehajtja a védett személy részvételével zajld
rendezvények, programok helyszineinek biztositasat;

javaslatot tesz belfoldi és kiilfoldi kikiildetés, valamint szolgalati jellegli utazas
elrendelésére;

képviseli az Orséget a személyvédelmi tevékenységi korbe tartozo kérdésekben;
tevékenysége soran egyiittm(ikodik a rendvédelmi szervekkel és
nemzetbiztonsagi szolgalatokkal,

el6késziti a szakteriiletét érint6 bels6 szabalyzatok, jogszabalyok szakmai
tervezetét.
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Objektumvédelmi Igazgatosag

45. Az Objektumvédelmi Igazgatdsag

a)
b)
c)

d)

e)

g)

h)

)
j)
k)

)

a védelmi tiszt itjan végzi az Orség kiilonleges jogrenddel kapcsolatos szervez
tevékenységét;

gondoskodik az tigyeleti szolgalati feladatok ellatasarol;

a létesitménybiztositasi feladatok eredményes teljesitése érdekében végzett
el6zetes felderitési tevékenység céljabol a tarsszervekkel kozos jarérszolgalatot
lat el a Kossuth téren;

folyamatosan végzi a védett objektumba érkezo személyek és gépjarmiivek be-,
illetve kiléptetését, a belép6 személyek biztonsagi atvizsgalasat, a beszallitott
csomagok, valamint egyéb kiildemények felbontas nélkiili ellenérzését, valamint
az aruk, anyagok be- és kiszallitasanak ellen6rzését. Az Orzésbiztonsag
szempontjabol lényeges koriilményekrdl, személyekrdl, targyakrol, ahol a
technikai feltételek azt lehet6vé teszik, képfelvételt készit;

a védett objektum, valamint az abban tart6zkodok biztonsaga érdekében a be- és
kiléptetések rendjének szabdlyait szakmailag véleményezi, végzi a technikai
ellendrzéseket és foganatositja a jogszertien birtokban tartott veszélyes targyak
kotelez6 letétbe helyezését, valamint a nem jogszertien birtokban tartott
veszélyes targyakat visszatartja és feljelentést tesz;

elkésziti, és folyamatosan feliilvizsgalja a védett objektum védelmi koncepcidjat,
amely tartalmazza az élGerds és a technikai Orzésvédelem kialakitasanak
modozatait és gyakorlati alkalmazasanak lehet6ségeit;

feladatainak végrehajtasa soran a Személyvédelmi Igazgatosaggal kozosen
értékeli és elemzi a védett objektum biztonsagi helyzetét. A megallapitott
veszélyeztetettség mértékétél fliggben a meghatarozott veszélyeztetettségi
kategoriak alapjan intézkedéseket foganatosit az 6rzési feladatok végrehajtasara,
a biztonsagtechnikai eszk6zok alkalmazasara;

a védett objektum és az abban tart6zkodok biztonsaga érdekében sziikség szerint
kezdeményezi az Gtvonal és kozteriiletek lezarasat, valamint sziikség szerint a
forgalom, illetve az intézmény miikodésének korlatozasat;

kijelolt allomé&nya a parancsnok kiilon utasitdsa alapjan rész vesz a védett
személy hivatalos programjainak helyszin biztositasi feladataiban;

koordinalja a biztositasok végrehajtasaba bevont renddri er6k objektumvédelmi
feladatokkal Osszefiiggd tevékenységét;

kapcsolatot tart a védett objektum védelmével osszefliggésben az ott elhelyezett
hivatalokkal, a rendvédelmi szervekkel és a rendérség egyiittmiikodésre
kotelezett szervezeti egységeivel;

ellatja a hazelnok, az alelnokok és a haznagy, valamint a fogadott vendégek,
delegaciok programjaihoz kapcsol6do diszéri és diszelgési feladatokat;

ellatja az allami és nemzeti linnepek alkalmaval rendezett fogadasokon a
diszelgési feladatokat;

42vezeti és kiséri az Orszaghazba latogatd hazelnoki vendégeket, tovabba —
felkérés alapjan, a Hivatal f8igazgatoja jovahagyasaval — a magyar, illetve
kiilfoldi diplomaciai és fegyveres testiiletek, valamint delegaciok és egyéb
szervezetek magas rangu tagjait;

42 Mé6dositotta: 5/2018. szdmu hazelnoki rendelkezés 7. pont g) alpontja; hatélyos: 2019. januar 1.
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0)

p)

Q)

s)
t)

u)

ellatja a targyalasi rend fenntartasaval kapcsolatos, az Ogy. torvényben
meghatarozott feladatokat;

ellendrzi a védett objektumban a jogszabalyban meghatarozott tlizbiztonsagi
kovetelmények betartasat. Gondoskodik a védett objektumban folytatott
tevékenységekkel kapcsolatos veszélyhelyzetek megel6zésének és elharitasanak
feltételeirdl, ha sziikséges, megkezdi az elsédleges beavatkozast;

folyamatosan biztositja a védett objektum tiizvédelmi rendjét és feliigyeli a
tlizvédelmi halozatot;

jarérszolgalat 1tjan a tlizveszélyes tevékenységeket feltarja, azokra
intézkedéseket foganatosit, sziikség esetén a Kkatasztrofavédelmi szerv
egységeinek felvonulasat és munkajat segiti;

ellatja az Orszaghazban tartott rendezvények tiizvédelmi biztositasat;

elOsegiti, és rendszeresen ellenérzi a tlizvédelmi elGirasok betartasat.
Tlizvédelmi hidnyossagok észlelése, tudomasra jutasa esetén intézkedik vagy
intézkedést javasol azok megsziintetésére;

el6késziti a szakteriiletét érint6 bels6 szabalyzatok, jogszabalyok szakmai
tervezetét.

Igazgatasi és Koordinacios Igazgatésag

46. 43Az Igazgatasi és Koordinacios Igazgatosag

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)
h)
i)
),
k)

)

ellatja a bels6 szabalyzatok alkotasaval kapcsolatos feladatokat;

ellatja az Orséget érint6 kodifikacios feladatokat, és a mas szerv altal kiildott
jogszabaly-tervezetek véleményezését;

gondoskodik a bels6 szabalyzatok kozzétételérdl, vezeti a hatalyos bels6
szabalyzatok, mas szervekkel kotott megallapodéasok nyilvantartasat;
jogszabaly- és szabalyzatfigyel6 tevékenységet végez, gondoskodik a vezet6k
eziranyu tajékoztatasarol;

kozremiikodik az Orség jogi képviseletének ellatasaban birdsagi és mas hatosagi
eljarasokban, illetve természetes és jogi személyekkel, valamint jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezetekkel szemben;

ellatia a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi és illetményszamfejtési
feladatokat, elGkésziti az Orség miikodését meghatarozo 1étszamtervet és az éves
koltségvetési sziikségleti terveket, valamint adatot szolgaltat a Hivatal részére;
ellatja az ideiglenes kiilfoldi kikiildetések tervezési, pénziigyi elszamolasi, illetve
adminisztracios feladatait;

koordinalja az Orség feltjitasi és beruhazasi igényeinek 6sszeallitasat;

elkésziti az Orség miikodéséhez sziikséges anyag- és eszkozigényléseket;

ellatja a személyi allomany lakhatasi tamogatasaval, illetve a lakascéla
munkaltato6i koleson rendelkezésre bocsatasaval kapcesolatos feladatokat;
el6késziti a human dontéseket a hivatasos szolgalati, a koztisztviselGi és a
munkavallal6i jogviszonnyal osszefiiggésben;

gondoskodik az allomany szolgalati, illet6leg koztisztvisel6i, munkavallal6i
munkaltat6i igazolvanyokkal, illetve szolgalati azonositoé jelvénnyel torténd
ellatasardl, a nyugdijas igazolvanyok kiadasardl. Végrehajtja az allomanyban

4 Médositotta: 5/2018. szdmu hazelnoki rendelkezés 4. pontja; hatalyos: 2019. januér 1.
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1évék és a hivatasos allomanybol nyugalloméanyba helyezettekkel kapcsolatos
szocialis és kegyeleti intézkedéseket;

m) elvégzi a nemzetbiztonsagi ellen6rzések lefolytatasaval kapcsolatos, valamint a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekbol ered6 személyzeti feladatokat;

n) gondoskodik a kartéritési eljarasok lefolytatasarol;

o) elkésziti a hivatasos allomany szakmai feladatainak szakszert ellatasat biztositd
taktikai tamogato6 és kiképzési feladatok stratégiai fejlesztési koncepcioit;

p) elkésziti az allomanyra vonatkozo éves kiképzési tervet, megszervezi az allomany
oktatasat és a specialis szakmai képzését, fizikai alkalmassagi vizsgalatra torténé
felkészitését, végrehajtja a fizikai alkalmassag éves elbiralasat;

q) 44sziikség esetén megerositési szakfeladatokat lat el a személyvédelmi és a
szakmai parancsnok-helyettessel egyeztetve;

r) kozremiikodik az Orség miikodéséhez sziikséges hiradastechnikai,
biztonsagtechnikai és informatikai ellatasaban;

s) kozremikodik a védett objektumok biztonsagtechnikai rendszerének
karbantartasaban, lizemeltetésében, fejlesztésében;

t) tizemelteti a zartcéla hirado6 rendszert;

u) ellatja a volt koztarsasagi elnokok és o0Ozvegyeik rezidenciajan telepitett
biztonsagtechnikai berendezések lizemeltetését és karbantartasat;

v) ellatja a biztonsagtechnikai és zart céla hiradas szakiranyitasat, koordinalja a
kozcéla informatikai, és hiradé rendszerek hasznalatat;

w) az Orség altal védett objektumokban kizarélagos joggal végzi az illegalis képi és
hang informaciok megszerzésére iranyul6é eszkozok felderitését szolgald
technikai atvizsgalasokat;

x) az illegalis informaciotovabbitds megakadalyozasa céljabol sziikség szerint
technikai eszkozoket telepit;

y) ellatja az Orség szakmai feladatait tAmogaté informatikai alrendszerek
feliigyeletét, végzi az alkalmazas-adminisztratori feladatokat;

z) ellatja a személyi adllomany egyenruhazati, specialis-, munka- és védéruhazati,
fegyverzeti, vegyivédelmi, valamint védGeszkoz beszerzésével kapcsolatos

feladatokat;

aa) végzi a szolgalati gépjarmiivek hasznalataval és iizemeltetésével kapcsolatos
feladatokat;

bb) el6késziti a szakteriiletét érint6 belsé szabalyzatok, jogszabalyok szakmai
tervezetét;

cc) koordinalja a belsé kontrollrendszer miikodtetésével, fejlesztésével kapcsolatos
feladatok ellatasat;

dd) ellatja az Igazgatéasi és Koordinacios Igazgatdsag vezetGje Utjan az integralt
kockazatkezelési rendszer miikodtetésének koordinalasat;

ee) 45ellatja az altalanos mentGtiszti feladatokat.

Parancsnoki Titkarsag

47. 46A Parancsnoki Titkarsag:

4 Modositotta: 3/2020. szamu hazelnoki rendelkezés 19. pont i) alpontja; hatélyos: 2020. februér 1.
4 Modositotta: 3/2020. szamu hazelnoki rendelkezés 12. pontja; hatalyos: 2020. februér 1.
4% Modositotta: 5/2018. szdmu hazelnoki rendelkezés 5. pontja; hatalyos: 2019. januér 1.



a)

b)

d)

e)

g)
h)

)
j)

k)
)

m)

47483z egyes szakteriiletek felterjesztései alapjan ellen6rzi a kiadmanyozashoz
sziikséges érvényességi feltételek teljesiilését, intézi a parancsnok
kiadmanyozasi jogkorébe tartozo ligyeket, dokumentélja és nyilvantartja a
parancsnoknal keletkezé iratanyagokat;

49a parancsnok szignalasanak megfeleléen gondoskodik az iratoknak a kijelolt
vezet6hoz torténd tovabbitasarol, figyelemmel kiséri az utasitasok, feladatok
hataridében torténd teljesitését;

soellatja a kiils6 vendégek és tarsszervek képviselGinek fogadasat, végzi a
vendégfogadasokkal kapcsolatos adminisztracios feladatokat;

gondoskodik a parancsnoki értekezletek iratanyagainak kezelésérol, — sziikség
szerint — az értekezletek, parancsnoki allomanygytilések emlékeztetGjének, vagy
kivonatanak elkészitésérol, az értekezleteken hozott dontések nyilvantartasarol,
tovabba gondoskodik a fogadénapok el6készitésérol;

siranyitja és végzi az iratkezelési, elektronikus iigyintézési és iligykezelési
tevékenységet, miikodteti az irattarat, ellaitja a Parancsnoki Titkarsag
ligykezelési tevékenységét, iranyitja és felligyeli a szervezeti elemek iigykezelési
munkajat, oktatast, tovibbképzést, vizsgaztatast szervez a RobotZsaru integralt
tigyviteli rendszer alkalmazasahoz. Kialakitja az iigyvitel rendjét, egyiittmiikodik
a Magyar Nemzeti Levéltarral és a Hivatallal;

ellatja az Orség jogi képviseletét birdsagi és mas hatdsagi eljarasokban, illetve
természetes és jogi személyekkel, valamint jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezetekkel szemben;

lefolytatjia a méltatlansagi eljarasokat, valamint ellaitja a parancsnoki
nyomozassal kapcsolatos feladatokat;

lefolytatja a fegyelmi eljarasokat és végrehajtja az allomanyparancsok
el6készitése kivételével a fegyelmi eljarassal kapcsolatos feladatokat;

végzi a szolgalati panaszok kivizsgalasat, javaslatot tesz a dontésre;

elvégzi a kozérdekli bejelentések, panaszok, tovabba az orszaggytilési or
intézkedése elleni panasz kivizsgalasat, javaslatot tesz a dontésre;

lefolytatja a fegyelemsértés megalapozott gyandjanak megallapitisahoz vagy
kizarasahoz sziikséges parancsnoki tényfeltaro vizsgalatot;

az igazgatosagok altal megkiildott éves beszamolok alapjan osszeallitja és
parancsnoki jovahagyasra felterjeszti az Orség éves értékeld beszamolojat;
kidolgozza az Orség éves szervezeti teljesitménycélokra vonatkoz javaslatat;
kozremiikodik az Orség tarsadalmi kapcsolatainak épitésében és a Hivatal
Orséggel kapcsolatos sajtotevékenységének ellatasaban.

o VUL FEJEZET )
AZ GRSEG MUKODESENEK SZABALYAI

Miikodési okmanyok

47 Modositotta: a 2017. november 10. napjatol hatalyos 47. pont a) alpontjat az 5/2018. szama héazelnoki
rendelkezés 7. pont h) alpontja; hatalyos: 2019. januar 1.

4 Modositotta: 3/2020. szdm hazelnoki rendelkezés 13. pontja; hatélyos: 2020. februér 1.

49 Modositotta: 3/2020. szdm hazelnoki rendelkezés 13. pontja; hatélyos: 2020. februér 1.

%0 Modositotta: 5/2018. szdmu hazelnoki rendelkezés 7. pont i) alpontja; hatalyos: 2019. januér 1.

51 Médositotta: 3/2020. szdm hazelnoki rendelkezés 19. pont j) alpontja; hatalyos: 2020. februar 1.
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48

49.

50.

51.

52.

53-

54.

. Az alabbi szervezeti elemek vezet6i ligyrend készitésére kotelezettek, amelyet
jovahagyasra az Orség parancsnokahoz terjesztenek fel:
a) Objektumvédelmi Igazgatosag;
b) Személyvédelmi Igazgatosag;
c¢) Igazgatasi és Koordinacios Igazgatosag;
d) Parancsnoki Titkarsag.

Az tgyrend készitésére kotelezettek folyamatosan gondoskodnak a szervezeti
valtozasoknak, az id6koézben hatalyba 1ép6 jogszabalyokbdl adodo feladatoknak az
iigyrendekben torténd atvezetésérdl, a modositasoknak jovahagyasra torténd
felterjesztésérol, valamint az irattari nyilvantartas aktualizalasarol.

A kiilonleges jogrendre vonatkoz6 tigyrendek kidolgozasa és hatalyba 1éptetése kiilon
szabalyok szerint torténik.

A munkakori leirasban személyre széloan meg kell hatarozni a munkavallald
feladatait — amennyiben a feladat ellatasat jogszabaly vagy mas vonatkozo szabalyzat
hatarozza meg, akkor a pontos jogszabalyhely megjelolésével —, a részére
meghatarozott  kotelezettségek teljes korét, valamint a jogosultsagait
(pl. kiadmanyozasi jog, eljarasi és dontési jogosultsag).

52A munkakori leirast ugy kell elkésziteni, hogy az alkalmas legyen a személyes
felel6sség megallapitasara, valamint a munkaltaté és a munkavallalé kozotti vitas
kérdések eldontésére.

Az értekezletek rendje

A parancsnok heti rendszerességgel parancsnoki értekezletet tart, a hét idGszerti
feladataival Osszefiiggésben. Ennek keretében értékeli az el6z6 hét feladatainak
végrehajtasat, azok eredményességét, szakszertiségét. A heti parancsnoki értekezlet
tovabbi témaja a parancsnoki feladat-meghatarozas, tovabba minden egyéb
targykor, amit a parancsnok napirendre tiiz.

A heti parancsnoki értekezleten részt vesz

a) 5354az altalanos parancsnok-helyettes (igazgatasi és koordinacios igazgato);
b) 5556a szakmai parancsnok-helyettes (objektumvédelmi igazgato);

c) aszemélyvédelmi igazgato;

d) 57a parancsnoki titkarsag vezetdje;

e) aparancsnok dontése alapjan mas személyek.

52 Médositotta: 5/2018. szamu héazelndki rendelkezés 7. pont j) alpontja; hatélyos: 2019. januér 1.

5 Modositotta: a 2017. november 10. napjatdl hatalyos 54. pont a) alpontjat az 5/2018. szamu hazelnoki
rendelkezés 7. pont d) alpontja; hatalyos: 2019. januér 1.

% Modositotta: 3/2020. szamu hazelnoki rendelkezés 14. pontja; hatalyos: 2020. februér 1.

55 Modositotta: a 2017. november 10. napjatol hatalyos 54. pont b) alpontjat az 5/2018. szdma héazelnoki
rendelkezés 7. pont k) alpontja; hatalyos: 2019. januér 1.

% Modositotta: 3/2020. szam1 hazelnoki rendelkezés 14. pontja; hatalyos: 2020. februar 1.

5 Modositotta: 5/2018. szdm1 hazelnoki rendelkezés 7. pont 1) alpontja; hatalyos: 2019. januér 1.
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54/A.58A Parancsnoki Titkarsag irasos emlékeztet6t készit az értekezletekrdl,
nyilvantartja a parancsnoki értekezleten meghatarozott feladatokat, nyomon koveti
azok hataridében torténé végrehajtasat.

55. A parancsnok sziikség szerint allomanygytilést tart a kiilon rendelkezésben
meghatarozottak szerinti napirenddel, melynek résztvevéi az allomanygytilésre
berendeltek és az eseti meghivottak.

56. 59A parancsnok egyedi tigyben értekezletet hiv 0ssze a kiilon rendelkezésben elGirt
témakorok megtargyalasa érdekében, melynek résztvevéi a kiilon rendelkezésben
meghatarozott személyek.

57. 60A parancsnok havonta egy alkalommal fogadonapot tart, minden hénap elsé
szerdajan.

58. Az ligyrend készitésére kotelezett vezetGk altal tartandd értekezletek rendjét és
megtartasanak részletes szabdlyait a szervezeti elemek iigyrendje tartalmazza.

59. A vezetOk tavollétében az altaluk kijelolt személy koteles az értekezleten részt venni.
A kiadmanyozasi rend

60. 1A parancsnok kiadmanyozza kizar6lagosan:

a) a személyzeti dontésekre, a mas keres6é foglalkozasokra, tovabba az
egylittmiikodésekre vonatkozo iratokat;

b) a hazelnok, a haznagy, a hazelnoki titkarsag vezetGje, a féigazgato, a rendorség
vezetdi, az egyéb fegyveres és rendvédelmi szervek vezetdi, a nemzetbiztonsagi
szolgalatok vezetdi, illetve az orszagos hataskorl kozigazgatasi szervek vezet6i
felé iranyulé tigyiratokat;

¢) abelsé szabalyzatokat;

d) azokat az egyéb iigyiratokat, amelyeket sajat kiadméanyozasi jogkorébe von.

61. 92A 60. pontban meghatarozottak kivételével az &ltaldnos parancsnok-helyettes a
parancsnok nevében és megbizasabol altalanos kiadményozasi joggal rendelkezik.

62. 03A vezet6 kiadmanyozza a parancsnok és az altalanos parancsnok-helyettes
kizarolagos kiadmanyozasi jogkorébe nem tartozo, jogszabaly vagy mas vonatkozo
szabalyzat altal hataskorébe utalt ligyiratokat.

62/A.6¢4Az Igazgatasi és Koordinacids Igazgatésag Humangazdalkodasi Fosztaly
Humanigazgatasi Osztaly vezetGje a parancsnok nevében és megbizasabol
kiadmanyozza

%8 Modositotta: 3/2020. szam1 hazelnoki rendelkezés 15. pontja; hatélyos: 2020. februér 1.

% Modositotta: 3/2020. szam hazelnoki rendelkezés 19. pont k) alpontja; hatalyos: 2020. februér 1.
80 Modositotta: 5/2018. szam hazelnoki rendelkezés 7. pont m) alpontja; hatalyos: 2019. januér 1.
61 Mo6dositotta: 3/2020. szam1 hazelnoki rendelkezés 16. pontja; hatalyos: 2020. februar 1.

62 Mo6dositotta: 3/2020. szam1 hazelnoki rendelkezés 16. pontja; hatalyos: 2020. februar 1.

83 Modositotta: 3/2020. szam1 hazelnoki rendelkezés 16. pontja; hatalyos: 2020. februar 1.

64 Modositotta: 3/2020. szam hazelnoki rendelkezés 17. pontja; hatélyos: 2020. februér 1.
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63.

64.

65.

a) a szolgalati idorol kiallitott és a munkaltatoi igazolasokat;

b) avagyonnyilatkozat-tételrol szol6 értesitést;

c¢) a személyes adatok kezelése nyilvantartasba vételének kérelmezésével
kapcsolatos iratokat;

d) a nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasanak és a feliilvizsgalati eljaras
elrendelésének kezdeményezésével, valamint a valtozasbejelentési-kotelezettség
alapjan bejelentett valtozasok tovabbitasaval kapcsolatos iratokat.

A csoportos munkavégzés

Az Osszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egylittmi{ikodését igényld
feladat elvégzése érdekében a parancsnok a feladatkoriikben érintett vezeték és a
megfelel6 szakértelemmel rendelkezé iigyintéz6k hatékony egylittmiikodésével
megvalosuld, hatarozott id6tartamra vagy meghatarozott feladat teljesitésére
csoportos munkavégzést rendelhet el (a tovabbiakban: munkacsoport).

A munkacsoport miikodése soran a feladatkoriikben érintett vezetSket és a targykor
szerint érintett ligyintézGket az Osszetett feladat megfelel6 hatarid6ben torténd
elvégzése érdekében egyiittmiikodési kotelezettség és felelGsség terheli.

A parancsnok a munkacsoport vezetésére legalabb osztalyvezetGi besorolasu vezet6t
jelol ki, aki a munkacsoport miikodésének befejezésekor az elért eredményrdl, illetve
a munkacsoport miikodésének értékelésérol jelentést készit, és azt - a szolgalati at
betartasaval - felterjeszti a parancsnok részére.

IX. FEJEZET

A KULONLEGES JOGRENDI IDOSZAKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

66.

67.

68.

69.

A jelen hazelnoki rendelkezés rendelkezéseit kiilonleges jogrendi idészakban az e
fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

Az Orszaggytilési Orség és szervezeti elemei kiilonleges jogrendi idészakban — a
kialakult helyzet fiiggvényében — kitelepiilhetnek. Ebben az esetben a folyamatos
vezetést a tartalék vezetési ponton miikodé iranyité szervezeti elemek valositjak
meg.

Kiilonleges jogrendi idészakban az Orségi Torzset miikodtetni kell, amely munkajét
az Orség kozponti épiiletében, kitelepiilés esetén a tartalék vezetési ponton végzi.

A parancsnok

Altalanos feladatok, vezetés, iranyitas, egyiittmiikodés

A parancsnok a kiilonleges jogrendi id6szakban:

a) gondoskodik a védelmi felkésziiléssel kapcsolatban sziikségesnek itélt feladatok
ellatasarol;

b) felelds a kiilonleges jogrendi idGszaki feladatok szervezéséért és teljesitéséért;
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70.

71.

c)
d)

e)

iranyitja, ellendrzi a bevezetésre keriil6 rendkiviili intézkedések végrehajtasat;
gondoskodik a kiilonleges jogrendi id6szak bevezetése miatt indokolt belsé
szabalyzatok kiadasarol;

dont ideiglenes szervezeti elemek létrehozasarol, illetve megsziintetésérol,
tervezi, szervezi, iranyitja és ellen6rzi a szervezeti elemek kozotti
atcsoportositassal kapcsolatos feladatokat;

intézkedik a konfliktushelyzet és a tomeges méretii megmozdulasok kezelésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasara;

intézkedik a személyi allomany életét, testi épségét kozvetleniil fenyegets veszély
esetén a veszélyeztetett objektum részleges vagy teljes kiiiritésére;

gondoskodik a személyzeti és szocialis feladatok ellatasarol;

gondoskodik a hagyomanyos és tomegpusztitd fegyverek hatasa elleni védelem
szervezésével, a végrehajtas iranyitasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;
intézkedik az értesitési rendszer soron kiviili pontositasara;

elrendeli az Orségi Torzs felallitasat, gondoskodik folyamatos miikodtetésérsl;
kozremtikodik egyes honvédelmi és orszag-mozgobsitasi, katasztrofavédelmi
feladatok ellatasaban, rendkiviili intézkedések végrehajtasaban;

intézkedik a veszteségek potlasara;

gondoskodik a kozigazgatas atszervezésébdl, a rendeleti Gton torténd igazgatasra
val6 attérésbdl adodo feladatok végrehajtasarol;

intézkedik a belsé atcsoportositasra vonatkozo tervek soron kiviili pontositasara,
a végrehajtas koordinalasara;

ellen6rzi a vonatkozé intézkedési tervekben meghatarozott feladatok
végrehajtasat;

intézkedik az Orség védelmi igazgatisi rendszerének aktivizalasara, felkérés
esetén folyamatosan segiti a védelmi bizottsagok tevékenységét.

Szakmai feladatok

A parancsnok a kiilonleges jogrendi idGszakaban:

a)
b)
c)
d)

dontést kovetben gondoskodik az Orség szervezeti elemeinek magasabb
készenlétbe helyezésérdl;

iranyitja, ellenérzi az Orség Készenlétbe Helyezési Tervében meghatarozott
feladatok végrehajtasat;

a kialakult helyzetnek megfelelGen intézkedik az Orség erdinek és eszkozeinek
részleges atcsoportositasara;

sziikség esetén a Magyar Honvédséggel egylittmikodve végrehajtja a
kozrenddel, a kozbiztonsaggal, valamint az ellenséges fegyveres csoportok
felszamolasaval osszefiiggo feladatokat.

Altalanos vezeté6i feladatok

Kiilonleges jogrendi id§szakban az Orség valamennyi vezetdje:

a)
b)

kozremtikodik a bevezetésre keriil6 rendkiviili intézkedések végrehajtasanak
iranyitasaban, ellen6rzésében;

szakteriiletének megfelel6en kezdeményezi a bevezetett rendkiviili intézkedések
alapjan sziikséges belsé szabalyzattervezetek kidolgozasat;
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72.

73:

74.

c)

d)

g)

h)
)

j)

gondoskodik az iranyitasa ala tartozé személyi allomany életét, testi épségét
kozvetleniil fenyeget6 veszély esetén a veszélyeztetett objektum részleges vagy
teljes kitiritésérol;

végrehajtja a hagyomanyos és tomegpusztitd fegyverek hatisa elleni védelem
szervezésével, a végrehajtas iranyitasaval osszefiigg6 feladatokat;
kozremiikodik a kozigazgatas atszervezésébol és helyreallitasabol, valamint a
rendeleti Uton torténd igazgatasra torténé attérésb6l adoédo feladatok
megvalositasaban;

kitelepiilés elrendelése esetén felelGs az iranyitasa al tartozo szervezeti elemek
irattari iratanyaganak elszallitasaért, a visszamaradt iratok Grzéséért;
szakteriiletét érintéen jogosult javaslatot tenni a készenlét fokozasara, a
rendkiviili intézkedések bevezetésére;

iranyitja és ellen6rzi a bevezetett rendkiviili intézkedések végrehajtasat;
szakteriiletére vonatkozoan belsé atcsoportositast kezdeményezhet, annak
végrehajtasat iranyitja és ellenorzi;

fokozottan ellenérzi az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek értesitési
rendszerének naprakészségét, valamint a Robotzsaru Neo harcérték program
pontos vezetését.

. X.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen hazelnoki rendelkezés az alairasat kovet6 8. napon 1ép hatdlyba. Ezzel
egyidejiileg az Orszaggytilési Orség Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
6/2014. szamu hazelnoki rendelkezés hatalyat veszti.

Az tigyrend készitésére koteles szervezeti elemek vezet6i jelen hazelnoki rendelkezés
hatalyba 1épését koveté 60 napon beliil kotelesek Gj iigyrendet késziteni, és azt a
parancsnoknak jévahagyéasra felterjeszteni.

Jelen hazelnoki rendelkezésben foglaltakat az Orség teljes személyi allomanyaval
ismertetni kell.

Budapest, 2017. november 02.

Dr. Kovér Laszlo
az Orszaggyiilés elnoke

19



65661, szamit melléklet a 6/2017. szamiut hazelnoki rendelkezéshez

Az Orség szervezeti felépitése

£ v 4 L4 ﬁ r

’ Parancsnok
Parancsnoki
Titkarsag

‘ Objektumvédelmi ’ ‘ Személyvédelmi ’ ‘ Igazgatisi és Koordinacios ’

Igazgatosag Igazgatosag Igazgatosag

8 Modositotta: 5/2018. szamu hazelnoki rendelkezés 6. pontja; hatélyos: 2019. januér 1.
8 Modositotta: 3/2020. szdm hazelnoki rendelkezés 18. pontja; hatélyos: 2020. februar 1.



67682, szamu melléklet a 6/2017. szamit hazelnoki rendelkezéshez

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro hivatasos, koztisztvisel6i
munkakorok

Hivatasos:

parancsnok

parancsnok-helyettes

igazgato

igazgato-helyettes

f6osztalyvezeto
f6osztalyvezeto-helyettes
osztalyvezetd

ellatasi csoportvezetd

gépjarmi tamogato csoportvezetd

=

© PN QG HwN

Koztisztvisel6:
1. szervezési szakreferens
2. titkarsagvezetd
3. pénziigyi szakreferens
4. pénziigyi referens
5. titkarné

67 Moédositotta: 5/2018. szam1 hézelnoki rendelkezés 6. pontja; hatélyos: 2019. januér 1.
8 Modositotta: 3/2020. szam hazelnoki rendelkezés 18. pontja; hatalyos: 2020. februér 1.



